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Aprob,*1)
Primar
Elena-Valerica
LASCONI
FISA POSTULUI
Nr. 85

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului : inspector gradul profesional superior— SERVICIUL DEZVOLTARE
URBANA, Compartimentul Proiecte si Fonduri Europene

2. Nivelul postului : functie publica de executie

3. Scopul principal al postului : pregatirea si implementarea proiectelor cu finantare internationala
pentru Municipiului CaAmpulung

Conditii specifice pentru ocuparea postului*2)

1. Studii de specialitate : studii universitare de licenti absolvite cu diploma de licenta sau
echivalentd, in domeniul stiintelor: ingineresti sau administrative sau politice sau economice.

2. Perfectionari (specializari) : -

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate i nivel) : operare / nivel baza

4. Limbi straine*3) (necesitate si nivel*4) de cunoastere) .................

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare : adaptabilitate, rezistenta la stres, abilititi de mediere si
negociere, capacitate de planificare si de a actiona strategic, de a lucra in echipi, capacitatea de a
comunica, capacitatea de consiliere in domeniul specific de activitate, profesionalism, atentie,
rabdare, spirit de observatie, constiinciozitate, disponibilitate la sarcini suplimentare, creativitate
si spirit de initiativa

6. Cerinte specifice*5) : disponibilitate pentru lucru in program prelungit, in conditiile legii.

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale) : cunoasterea
de instrumente si modalititi de comunicare, capacitate de concentrare, analiza si sinteza, echilibru
emotional, usurinta in stabilirea relatiilor interpersonale, capacitatea de a lua decizii si de a-si
asuma responsabilitatea, capacitatea de a se informa si invita in permanenti, perseverenta,
urmarirea si finalizarea scopului.

Atributiile postului*6):

1. Identifica programe si genereazd proiecte adecvate pentru accesarea de fonduri in vederea
implementarii proiectelor de investitii ale municipalitatii;

2. FElaboreaza documentatiile necesare in vederea completarii cererilor de finantare corespunzatoare
programelor si surselor de finantare identificate;

3. Asigura indrumarea si consilierea compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate al primarului, in ceea ce priveste activitatile si conditiile specifice de accesare a
fondurilor europene/internationale nerambursabile;

4. Urmareste executarea contractelor de finantare incheiate in cadrul proiectelor cofinantate prin
intermediul instrumentelor structurale ale Uniunii Europene;

5. Asigura managementul proiectelor cu sursa de finantare identificatd, in baza Dispozitiei
Primarului, atributiile fiind completate de cele specifice fisei de post aprobatd in cadrul
proiectului;

6. Asigura, prin forte proprii si/sau prin contractare documentatiile necesare in vederea intocmirii
cererilor de finantare;
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Asigurd contractarea de documentatii tehnice si financiare necesare in vederea Intocmirii
cererilor de finantare;

Elaboreaza propuneri pentru initierea proiectelor de Hotarare a Consiliului Local si Dispozitii
necesare desfasurarii optime a activitatilor specifice;

Urmareste gestionarea corectd a resurselor aferente programelor/proiectelor coordonate;

Are atributii in procesul de gestionare a asistentei financiare nerambursabile comunitare;
Intocmeste, gestioneazi si actualizeazi baza de date reale in domeniul siu de activitate;

Sustine in comisiile de specialitate ale Consiliului Local materialele propuse pentru dezbatere in
sedinta de Consiliu Local si raspunde interpelarilor consilierilor locali;

Raspunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in cadrul serviciului;

Réspunde de tinerea corectd a evidentei corespondentei pe serviciu.

Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege sau prin alte acte normative, prin hotarari ale
consiliului local, dispozitii ale primarului ori primite de la sefii ierarhici.

Rezolva problemele curente ale serviciului, precum si sarcinile primite sau ivite pe parcurs.

. In exercitarea profesiei si in legdtura cu aceasta, este independent profesional si nu poate fi supus

nici unei ingradiri sau presiuni de orice tip, fiind protejat de lege impotriva acestora;

Utilizeaza Registratura electronica;

Utilizeaza mailul primit din partea Primariei Municipiului Campulung pe care are obligatia sa il
foloseasca pentru schimburile de informatii electronice pentru sarcinile de serviciu;
Neindeplinirea Intocmai si la timp a sarcinilor prevazute in prezenta fisa a postului atrage dupa
sine, in functie de gravitate sau consecinte, raspunderea disciplinara, materiala sau penala;

Are obligatia de a respecta normele securitatii i sanatatii muncii , conform Legii nr.319/2006,
H.G.nr.425/2006 si normativele in vigoare;

Salariatul este direct raspunzator in cazul producerii unor accidente, ca urmare a unor actiuni
voluntare;

Respectd normele P.S.1. conform Legii nr.307/2006;

Respectd normele si indatoririle prevazute O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare ;

Are obligatia de a respecta si cunoaste prevederile Codului controlului intern/managerial,
urmarind registrul cu riscuri pentru operatiunile specifice serviciului;

situatiilor de urgenta;

Indeplineste alte atributii prevazute de lege sau sarcini stabilite de primar.

IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI :

Identificarea functiei publice corespunzdtoare postului
1. Denumire : inspector

2.Clasa: 1

3. Gradul profesional*7) : superior

4. Vechimea in specialitate necesara : sapte ani

Sfera relationald a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice :

- subordonat fata de : Primar, seful serviciului
- superior pentru : -
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b) Relatii functionale: cu aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Campulung si cu
institutile / serviciile publice

c¢) Relatii de control : -;

d) Relatii de reprezentare:-.

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati i institutii publice : institutii sau autoritati publice centrale sau locale;

b) cu organizatii internationale : in masura in care se impune pentru desfasurarea activitatii;
¢) cu persoane juridice private : in masura in care se impune pentru desfasurarea activitatii;

3. Limite de competenta*8) : actioneaza conform atributiilor stabilite in fisa postului §i in baza
dispozitiilor superiorului ierarhic.

4. Delegarea de atributii si competenta @ ..o

Intocmit de*9):

1. Numele si prenumele : Ungureanu luliana

2. Functia: inspector, clasa I, gradul profesional superior

3. SEMNALUTA ..eeeiiiiieiie ettt e
4. Data intocmirii 26.08.2021

Luat la cunostintdi de cdtre ocupantul postului
1. Numele si prenumele ..........ccoceeeierieneniecieneneeennnne
2. SEMNATUTA «..vveiieenieeitierite ettt ettt s eete e e

Contrasemneaza*10):

1. Numele i prenumele ........c.occoveeveeieeiiecrienienie e,
2. FUNCHA v
RTINS0V F:110 8 - RO USSR

*1) Se va completa cu numele i functia conducatorului autoritatii sau institutiei publice. Se va semna de catre conducatorul autoritatii sau institutiei publice §i se va stampila
in mod obligatoriu.

*2) Se va completa cu informatiile corespunzatoare conditiilor prevazute de lege si stabilite la nivelul autoritatii sau institutiei publice pentru ocuparea functiei publice
corespunzatoare.

*3) Daca este cazul.

*4) Se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile "citit", "scris" si "vorbit", dupd cum urmeaza: "cunostinte de baza", "nivel mediu", "nivel avansat".

*5) De exemplu: calatorii frecvente, delegari, detasari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii.

*6) Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd, in concordanta cu specificul functiei publice corespunzatoare postului.

*7) Se stabileste potrivit prevederilor legale.

*8) Reprezinta libertatea decizionala de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care ii revin.

*9) Se intocmeste de conducatorul compartimentului in care isi desfasoara activitatea titularul postului.

*10) Are calitatea de contrasemnatar persoana prevazutd la art. 118 alin. (2) din hotardare.



